
資料がかわれば仕事がかわる

資料作成講座 参加者募集！

◆実施日程・場所

１１月１８日（土） 9:30 ～ 17:30
１１月１９日（日） 9:30 ～ 13:00

保健福祉センターだいせん（大山町末長503）

※参加者は両日とも出席必須です

◆Ａコースのゴール

◆背景

大山町では、個人の学び直しによる仕事につながる能力

アップと、町内にいながらオンラインで仕事ができる環境を

作るための、人材育成プログラムをスタートします。テーマ

は、様々な仕事の分野で必要とされる資料作成の技術です。

２つのコースを設けています。

Ａコース表面。Ｂコース裏面をご覧ください。

◆事前説明会

◆当日の持ち物

・筆記用具

・パワーポイントがインストールされたノートパソコン
（ノートパソコン持っている方のみ）

◆講座内容（座学と練習問題）
1. ストーリーラインの作り方

2. 情報整理の基礎

3. 基本図解・グラフの基礎、パワーポイントの操作

4. 実践ワーク

5. まとめ

① 自分の伝えたいことを論理的に筋道を立てて簡潔にまとめる

② 図解やグラフを使いこなし一目見て理解可能な資料を作る

③ 相手にわかりやすく、魅力的なプレゼンテーションを実施する

【講師プロフィール】

松上純一郎 Junichiro Matsugami

神戸大学大学院修了、英国 University of East Anglia 修士

課程修了。米国戦略コンサルティングファームのモニター

グループに入社し、外資系製薬企業のマーケティング戦略

や営業戦略、国内企業の海外進出戦略の策定に従事。その

後、アライアンス・フォーラム財団に参画し、日本企業の

新興国進出の支援業務を行う。現在は株式会社 rubato の

代表取締役を務め、企業向けトレーニング、コンサルティ

ング業務に従事。著書に『人を動かす資料のつくりかた』（日本

経済新聞社）、『PowerPoint資料作成プロフェッショナルの大

原則』（技術評論社）、監修に『この1冊で伝わる資料を作る！

PowerPoint 暗黙のルール』（マイナビ出版）がある。

◆Ａコース 資料作成講座（1.5日研修）
Ａコースでは、仕事につながる能力アップを行いたい町

民および町内にお勤めの方約40名を対象に、1.5日間の

対面研修で資料作成の基礎知識を習得します。

◆対象

40名 ・ 無料

※申込者多数の場合は、志望動機で選抜させていただきます。

本プログラムの内容についてオンラインによる事前説
明会を行います。以下のQRコードに接続してください。

10月26日（木）19:30～20:30
https://us02web.zoom.us/j/84102965173
ミーティング ID: 841 0296 5173
パスコード: 224791

◆申し込み

◆定員・参加費

大山町にお住まいの方 ・ 町内企業にお勤めの方

QRコードより

締め切り 11月5日（日）

×

参加
無料

https://us02web.zoom.us/j/84102965173


資料がかわれば仕事がかわる

資料添削エキスパート人材育成プログラム

「資料作成講座」、「資料添削エキスパート人材育成プ

ログラム」に関するお問合せは大山町役場社会教育課

までお問合せ下さい。

大山町教育委員会事務局社会教育課
TEL: 0859－54－5212
Mail: shakaikyouiku@town.daisen.lg.jp

◆各回のコンテンツ内容

12月上旬 第1回 資料添削の概要・目的・目指すこと

12月中旬 第2回 添削のポイント①小見出しと図解の使い方

1月上旬 第3回 添削のポイント②フォントと色、強調の方法

1月中旬 第4回 添削のポイント③画像の使い方と加工

1月下旬 第5回 添削のポイント④フィードバックシートの書き方

2月上旬 第6回 添削実践練習①

2月中旬 第7回 添削実践練習②

2月下旬 第8回 添削実践練習③

3月 テスト→合格認定

オンラインライブトレーニング（zoomを使って自宅でリアルタイム受講）で実施します。

◆Bコースのゴール

◆Ｂコース
資料添削エキスパート人材育成プログラム

Ｂコースでは、Ａコースの受講者の中で、自宅等にいながら

仕事をしたい希望のある方から若干名を選抜し、資料添削の

エキスパートを育成する3.5か月で８回のオンラインライブトレ

ーニングプログラムを受講いただきます。最終試験合格者に

ついては、当プログラム業務を実施する（株）ルバートの添削

スタッフとしてリモートで仕事に取り組むことができます。

◆対象
Aコースの資料作成講座の受講者から若干名を

選抜します。

×

① スライド添削のポイントやルールを理解

② ルバートの基準テストの合格を目指す

③ 合格者は添削スタッフとして認定を受け、業務を行う

参加
無料


